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 Директор муниципального

унитарного предприятия

Гостиница «Вятка»

_______________ Н.А. Кожевников
«28» марта 2016 г.
Документация о закупке № В – 0008/16
На оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту 

компьютеров и периферийного оборудования.
Киров, 2016 г.

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАКУПКИ

	№

п/п
	Наименование пункта
	Содержание

	1
	Способ закупки
	Редукцион

Редукцион не является торгами. Процедура редукциона не является конкурсом, либо аукционом и её проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура редукциона также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. При проведении редукциона извещение о проведении закупки вместе с документацией о закупке является приглашением делать оферты со стороны заказчика, заявка на участие в закупке является офертой потенциального участника закупки, выбор победителя редукциона является акцептом оферты участника закупки.

	2
	Адрес электронной площадки закупок
	k-tender.ru

	3
	Официальный сайт 
	http://zakupki.gov.ru

	4
	Наименование заказчика
	Муниципальное унитарное предприятие Гостиница «Вятка»

	
	Место нахождения
	610017, г. Киров, Октябрьский пр-т, д. 145

	
	Почтовый адрес
	610017, г. Киров, Октябрьский пр-т, д. 145

	
	Адрес электронной почты
	vyatkahotel@mail.ru

	
	Номера контактных телефонов
	(8332) 54-05-58

	5
	Предмет договора
	Оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту компьютеров и периферийного оборудования. 

	6
	Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг
	Оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту компьютеров и периферийного оборудования (далее услуги) в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1).

	7
	Требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика.
	 Требования к качеству услуг:

- оказание услуг качественно и своевременно в соответствии с Техническим заданием (Приложением № 1);

- качество услуг должно соответствовать требованиям ГК Российской Федерации, ГОСТ, СанПиН и другим нормативным и правовым актам, действующим в Российской Федерации;

-используемые для оказания услуг материалы, оборудование и механизмы должны быть разрешенными для применения (использования) на территории Российской Федерации, иметь все документы, установленные законодательством Российской Федерации, в том числе удостоверяющие их происхождение, качество и безопасность.

Требования к безопасности:

- ответственность за соблюдение правил и техники безопасности, охраны труда, требований пожарной безопасности, экологических и санитарных норм по предмету редукциона - односторонняя, возлагается на Исполнителя.

Требования к результату:

-  своевременное и качественное оказание всего объёма услуг;

- услуги считаются оказанными после подписания Заказчиком или его уполномоченным представителем акта приемки оказанных услуг. Акт приемки оказанных услуг подписывается сторонами ежемесячно.

	8
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Российская Федерация, Кировская область, г. Киров, Октябрьский проспект, д. 145.

	9
	Дата и время начала срока подачи заявок на участие в закупке
	С момента размещения на официальном сайте извещения о закупке.

	10
	Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке
	05.04.2016 в 16:00 ч.

	11
	Дата и время проведения закупки
	08.04.2016 в 10:00 ч.

	12
	Начальная (максимальная) цена договора
	324 000,00 руб.

	13
	Обоснование начальной (максимальной) цены договора.
	Определение начальной (максимальной) цены договора осуществлялось Заказчиком методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) (Приложение № 2).

	14
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	В цену договора включены все расходы Исполнителя по предмету договора, в том числе в том числе расходы на используемые материалы, оборудование и механизмы, транспортные расходы, расходы на страхование, расходы на уплату налогов, сборов, таможенных пошлин и других обязательных платежей.
Цена сформирована с учетом НДС. При этом для Исполнителя размер НДС внутри цены формируется исходя из его режима налогообложения. Если в процессе исполнения договора изменяется режим налогообложения Исполнителя, то переопределяется НДС внутри цены договора, размер которого не влияет на общее значение цены договора.

	15
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	Оплата производится за фактически оказанные услуги в безналичной форме расчёта путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10 банковских дней на основании счета (счета-фактуры) и подписанного сторонами акта приемки оказанных услуг.

	16
	Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	В течение 12 месяцев с момента заключения договора.

	17
	Размер обеспечения заявки на участие в закупке, порядок его предоставления


	3 000,00 руб.

Денежные средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, должны быть перечислены участником процедуры закупки на следующий счет по реквизитам:

Получатель – Департамент финансов администрации города Кирова (муниципальное бюджетное учреждение «Центр проведения торгов и энергоэффективности»)

ИНН 4345283251, КПП 434501001. 

Счет для перечисления суммы обеспечения заявки: 

р/с 40302810700005000002 в Отделение Киров г. Киров 

БИК 043304001, л/с 05936006028
Назначение: обеспечение заявки на участие в закупке № В-0008/16

В соответствии с договором аккредитации сумма обеспечения заявки может быть зачтена в счет требования по оплате за услуги участия в закупке.

	18
	Размер обеспечения исполнения договора
	Не требуется.

	19
	Условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	- оказание услуг в соответствии с Техническим заданием (Приложением № 1) в соответствии с требованиями охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности;
-оказание услуг по заявкам Заказчика (заявка должна быть письменной, в том числе факсимильной или переданной иным способом электронной связи, либо переданной по телефону);
- оказание услуг в рабочие дни: понедельник – пятница: с 8.00 до 17.00 часов (время московское), с соблюдением Правил внутреннего распорядка, инструкций, действующих у Заказчика.

	20
	Условия понижения начальной (максимальной) цены договора
	С выбором шага закупки участником закупки в диапазоне от 0,5 до 10,0 процента начальной (максимальной) цены договора (цена деления 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора).

	21
	Перечень элементов заявки
	 Заявка на участие в закупке состоит из трёх элементов:

- согласие участника закупки с условиями исполнения договора, изложенными в документации о закупке;

- платежное поручение о перечислении обеспечения заявки (сканированная копия);

- положительное заключение комиссии по закупке в отношении «Предложения об оказании услуг» (сканированная копия).

	22
	Параметры, позволяющие определить соответствие или несоответствие предложения участника процедуры закупки установленным требованиям
	Параметры, позволяющие определить соответствие или несоответствие предложения участника процедуры закупки установленным требованиям отражаются участником в «Предложении о поставке товара».

Предложение о поставке товара должно содержать следующие документы и сведения:

-копии документов, подтверждающих наличие опыта выполнения за 2014 – 2015 годы аналогичных услуг, стоимость которых составляет не менее чем пятьдесят процентов начальной (максимальной) цены договора, на право заключить который проводится редукцион (договор и акт приемки оказанных услуг (либо акт сверки) по предмету редукциона);

- декларирование оказания услуг собственными силами;
-подтверждение права на оказание услуг в соответствии с требованиями законодательства (копии страниц Устава, подтверждающих вид деятельности (для юридических лиц), свидетельства о государственной регистрации (для юридических лиц и ИП), выписка из ЕГРЮЛ либо ЕГРИП датой получения не ранее 30 дней и другие документы).
Документы должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью участника процедуры закупки (для юридических лиц) и подписаны участником процедуры закупки или лицом, уполномоченным таким участника процедуры закупки.

Предложении об оказании услуг принимается для оценки по адресу Заказчика в срок до 13-00 ч. 04.04.2016 года.

	23
	Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара (при необходимости).
	- гарантии качества предоставляются на весь срок и объем оказываемых услуг;

- Исполнитель обязуется возместить весь совокупный объем расходов Заказчика в случае наступления гарантийных обязательств, в пределах договора.

	24
	Требования к участникам закупки и перечень документов, предоставляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям.
	Не установлены.

	25
	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке. 
	Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации в письменной форме (в т.ч. по электронной почте).

При этом участник Закупки вправе направить не более чем два запроса о разъяснении положений документации. В течение трех дней со дня поступления запроса Заказчик размещает на официальном сайте и электронной площадке закупок разъяснения.

Дата начала предоставления разъяснений – дата размещения документации о закупке на официальном сайте.

Дата окончания предоставления разъяснений – дата окончания приема заявок на участие в закупке.

	26
	Место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки. 
	04.04.2016 года в 13:00 ч. по адресу: г. Киров, Октябрьский пр-т, д. 145.


	27
	Место и дата подведения итогов закупки.
	Протокол подведения итогов закупки формируется автоматически на электронной площадке закупок в день проведения закупки.

	28
	Критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.
	Оферты сопоставляются по предлагаемой участником закупки цене в соответствии с порядком проведения закупки. Лучшей офертой признается предложение, содержащее наименьшую цену.

	
	Срок со дня размещения на муниципальной электронной площадке закупок протокола подведения итогов закупки, в течение которого победитель закупки должен подписать договор
	Заказчик в течение трех рабочих дней со дня размещения протокола подведения итогов редукциона направляет победителю проект договора без подписи Заказчика.

В течение трех рабочих дней победитель закупки обязан подписать проект договора и представить его Заказчику.

Заказчик подписывает договор после получения согласия на совершение данной сделки департамента муниципальной собственности администрации города Кирова


Инструкция

Перечень нормативно - правовых актов, являющихся основанием для проведения закупки:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 18.07.2011 №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Закон о закупке);

- Федеральным законом от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Положение о закупках товаров, работ, услуг МУП Гостиница «Вятка».

Участники размещения закупки.

Участником закупок может быть любое юридическое лицо либо несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.

Обеспечение заявки на участие в закупке.

1. Для участия в закупке аккредитованный на электронной площадке закупок, указанной в документации о закупке, участник процедуры закупки должен внести обеспечение своей заявки на участие в закупке на расчетный счет Заказчика или иного лица, указанного в документации. 

2. Размер обеспечения заявки на участие в закупке, срок и порядок внесения денежных средств определяются документацией о закупке.

3. Обеспечение заявки на участие в закупке возвращается по его окончанию всем участникам закупки в течение пяти рабочих дней за исключением победителя закупки.

4. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, могут быть удержаны с победителя закупки Заказчиком или иным лицом в качестве платы за участие в закупке. Размер платы за участие в закупке определяется в размере суммы обеспечения заявки. 

5. В случае если победитель закупки не представит Заказчику подписанный договор в срок, установленный документацией о закупке, а также обеспечение исполнения договора, если такое обеспечение установлено Заказчиком, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения от заключения договора Заказчик в праве приостановить действие аккредитации участника на электронной площадке закупок.

6.  В случае принятия Заказчиком решения об отмене (отказе проведения) закупки, а также в случае отказа Заказчика от заключения договора, обеспечение заявки на участие в закупке возвращается участникам, перечислившим такое обеспечение в течение пяти рабочих дней.

Порядок подачи заявок на участие в закупке.

1. Для участия в закупке аккредитованный на электронной площадке закупок, указанной в документации о закупке, участник процедуры закупки подает заявку на участие в закупке в срок и по форме, которые установлены документацией о закупке.

2. Заявки на участие в закупке подаются участником процедуры закупки в электронном виде. 

3. Заявка на участие в закупке состоит из элементов заявки, предусмотренных документацией о закупке, и считается поданной при наличии в ее составе всех элементов, предусмотренных документацией о закупке. Заявка, не содержащая в своем составе всех элементов, предусмотренных документацией о закупке, считается не поданной. Заявка должна быть подписана уполномоченным лицом, сведения о котором содержатся в документах аккредитации. 

4. Обязательными элементами заявки во всех случаях являются: 

а) согласие участника процедуры с условиями исполнения договора, изложенными в документации о закупке; 

б) платежное поручение о перечислении обеспечения заявки.

Документацией о закупке могут быть предусмотрены другие элементы заявки, такие как выданное закупочной комиссией положительное заключение о соответствии предложения участника закупки, требованиям, изложенным в документации о закупке, и другие. 

5. Участник процедуры закупки вправе подать заявку на участие в закупке в любой момент с момента размещения на сайте Заказчика извещения о закупке до предусмотренных документацией о закупке даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в закупке. 

6. В течение 2 рабочих дней с момента окончания срока подачи заявок, но не позднее дня предшествующего дню закупки Заказчиком или иным лицом, привлеченным им на основании гражданско-правового договора, присваивается ей порядковый номер. Порядковый номер заявке не присваивается и подтверждение получения заявки не направляется, если заявка не содержит одного из элементов заявки предусмотренных документацией о закупке (или элемент заявки не соответствует действительности, в том числе платежное поручение об обеспечении заявки не отвечает фактическому поступлению денежных средств).

7. Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке в отношении каждого предмета закупки. 

8. В случае поступления заявки на участие в закупке после дня и времени окончания срока подачи заявок, указанная заявка не принимается Заказчиком или иным лицом, привлеченным им на основании гражданско-правового договора.

9. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в закупке не подано ни одной заявки, закупка признается несостоявшейся. 

10. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в закупке подана одна заявка, закупка проводится в порядке, предусмотренном документацией о закупке, а участник, подавший единственную заявку, признается участником закупки.

Порядок проведения закупки

1. Закупка проводится на электронной площадке закупок, указанной в документации о закупке, в день и время, указанные в извещении о закупке. 

2. Днем проведения закупки является рабочий день, следующий после истечения двух дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в закупке.

3. Закупка проводится путем понижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке. Условия понижения начальной (максимальной) цены договора указываются в документации о закупке и могут быть следующими:

- с выбором шага закупки участником процедуры в диапазоне от 0,5% до 10,0% начальной (максимальной) цены договора (цена деления 0,5% начальной цены договора);

- произвольное снижение начальной (максимальной) цены договора (с учетом минимально возможного снижения);

5. При проведении закупки участники подают предложения о цене договора, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене договора с учетом условий понижения начальной (максимальной) цены договора.

6. При проведении закупки участники подают предложения о цене договора с учетом следующих требований:

1) участник закупки не вправе подавать предложение о цене договора, равное предложению или большее чем предложение о цене договора, которые поданы участником ранее, а также предложение о цене договора, равное нулю;

2) участник закупки не вправе подавать предложение о цене договора ниже, чем текущее минимальное предложение о цене договора в случае, если такое предложение о цене договора подано этим же участником закупки.

7. От начала проведения закупки до истечения срока подачи предложений о цене договора должно быть указано в обязательном порядке текущее последнее предложение о цене договора и время его поступления, а также время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора в соответствии с пунктом 8 раздела Порядок проведения закупки настоящей инструкции.
8. При проведении закупки устанавливается время приема предложений участников закупки о цене договора, составляющее десять минут от начала проведения закупки до истечения срока подачи предложений о цене договора, а также десять минут после поступления последнего предложения о цене договора. Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора, обновляется автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих проведение закупки, после снижения начальной цены договора или текущего минимального предложения о цене договора. Если в течение указанного времени ни одного предложения о цене договора или более низкой цене договора не поступило, закупка автоматически, при помощи программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается. 

9. Заказчик или иное лицо, привлеченным им на основании гражданско-правового договора, обязаны обеспечивать при проведении закупки конфиденциальность данных об участниках закупки.

10. Участник закупки, который предложил наиболее низкую цену договора признается победителем закупки. 

11. Единственный участник закупки также делает предложение о цене договора в соответствии с условиями понижения начальной (максимальной) цены договора.

12. Результаты проведения закупки оформляются протоколом подведения итогов закупки, в котором содержатся следующие сведения:

1) адрес сайта; 

2) дата, время начала и окончания закупки;

3) длительность закупки;

4) участники процедур, подавшие заявки в закупках;

5) участники закупке;

6) начальная (максимальная) цена договора;

7) предпоследнее и последнее предложение (победитель);

8) размер понижения цены;

9) все предложения о цене договора, сделанные участниками закупки и ранжированные по мере убывания с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в закупке, которые поданы участниками закупки, сделавшими соответствующие предложения о цене договора, и с указанием времени поступления данных предложений;

10) наименование, место нахождения (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физических лиц) победителя закупки и участника закупки, который сделал предпоследнее предложение о цене договора.

13. Протокол подведения итогов закупки формируется автоматически на электронной площадке закупок, указанной в документации о закупке, в день проведения закупки. 

14. В случае если в течение десяти минут после начала проведения закупки ни один из участников закупки (в том числе и единственный участник) не подал предложение о цене договора, процедура закупки признается несостоявшимся. В течение часа после окончания указанного времени Заказчик или иное лицо, привлеченное им на основании гражданско-правового договора, размещает на сайте протокол о признании процедуры закупки несостоявшейся. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки закупки, дата, время начала и окончания процедуры закупки, начальная (максимальная) цена договора.

15. Заказчик или иное лицо, привлеченное им на основании гражданско-правового договора обеспечивает непрерывность проведения закупки, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для проведения закупки, равный доступ участников закупки к участию в нем.

Заключение договора по результатам закупки

1. Заказчик акцептует оферту участника процедуры закупки, предложившего наименьшую цену (заключает договор с победителем закупки). 

2. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня размещения протокола подведения итогов закупки направляет победителю проект договора без подписи Заказчика, который составляется путем включения условий договора, предусмотренных документацией о закупке и цены договора, предложенной победителем закупки. 

3. В случае если победитель закупки в срок, указанный в документации о закупке, не представит Заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель закупки признается уклонившимся от заключения договора.

В случае непредставления победителем, иным участником, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора, в случае наличия такого требования в документации о закупке, в сроки, указанные в документации о закупке, победитель, иной участник считаются уклонившимися от заключения договора.

4. В случае уклонения Победителя закупки от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении Победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора. 

При этом Заказчик или иное лицо, привлеченное им на основании гражданско-правового договора, вправе приостановить аккредитацию такого участника на электронной площадке закупок, указанной в документации о закупке,

5. В случае если ценовое предложение сделано только одним участником, Заказчик вправе объявить о проведении повторной процедуры закупки.

6. В случае заключения договора с участником закупки, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, Заказчик передает такому участнику проект договора в течение пяти рабочих дней со дня признания победителя закупки уклонившимся от подписания договора. Проект договора составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных документацией о закупке, и цены договора, предложенной таким участником.

7. В случае если процедура закупки не состоялась, Заказчик объявляет о проведении повторной процедуры закупки. При этом условия закупки могут быть изменены.

8. После повторного проведения процедуры закупки и признания ее несостоявшейся Заказчик вправе осуществить закупку другим способом, предусмотренным Положением о закупке товаров, работ, услуг.

9. В случае заключения договора с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя и иного занимающегося частной практикой лица, оплата такого договора уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.

10. В случае, если документацией о закупке установлено требование обеспечения исполнения договора, договор может быть заключен только после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора в порядке, форме и в размере, указанным в документации о закупке.
11. После определения участника, с которым должен быть заключен договор, в срок, предусмотренный для заключения договора, Заказчик вправе отказаться от заключения договора с таким участником в случае установления относительно него следующих фактов:
· проведения ликвидации участника закупки - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротами и об открытии конкурсного производства;

· приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

· предоставления участником закупки заведомо ложных сведений, содержащихся в представленных ими документах;

· нахождения имущества участника закупки под арестом, наложенным по решению суда;

· наличия у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.

12. При заключении договора Заказчик может увеличить количество поставляемого товара, если указание на это содержалось в документации о закупке.

13. Заказчик подписывает договор после получения согласия на совершение данной сделки, департамента муниципальной собственности администрации города Кирова.

.

Проект
ДОГОВОР 
на оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту 

компьютеров и периферийного оборудования № _____
г. Киров                                                                                             "____" __________ 2016 г.
_________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________________, действующего на основании ___________________, с одной стороны, и 

Муниципальное унитарное предприятие Гостиница «Вятка», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Кожевникова Николая Александровича, действующего на основании Устава с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий Договор (далее договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию услуг по техническому обслуживанию и ремонту компьютеров и периферийного оборудования (далее услуги), и сдать результаты оказания услуг Заказчику с оформлением акта приемки оказанных услуг, а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги.

1.2. Объем оказываемых услуг в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1).

1.3. Срок оказания услуг: в течение 12 месяцев с момента заключения договора
1.4. Место оказания услуг: Российская Федерация, Кировская область, г. Киров, Октябрьский проспект, д. 145, контактные телефоны: ______________________

1.5. Услуги считаются оказанными после подписания Заказчиком или его уполномоченным представителем акта приемки оказанных услуг. Акт приемки оказанных услуг подписывается сторонами ежемесячно.
2. Цена договора и порядок оплаты
2.1. Цена договора составляет _________________, в том числе НДС_______. В цену договора включены все расходы Исполнителя по предмету договора, в том числе в том числе расходы на используемые материалы, оборудование и механизмы, транспортные расходы, расходы на страхование, расходы на уплату налогов, сборов, таможенных пошлин и других обязательных платежей.
2.2. Стоимость услуг за месяц составляет ______________________.
2.3. Заказчик производится оплату за фактически оказанные услуги в безналичной форме расчёта путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10 банковских дней на основании счета (счета-фактуры) и подписанного сторонами акта приемки оказанных услуг.

2.4. В стоимость услуг по договору не входит стоимость комплектующих и расходных материалов, которые оплачиваются Заказчиком отдельно согласно счетам, выставляемых Исполнителем.
3. Обязанности и права Исполнителя
3.1. Обязанности Исполнителя:

3.1.1. Оказывать услуги качественно, своевременно в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1) в объеме и в сроки, предусмотренные договором, в соответствии с требованиями охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности и сдать результат Заказчику с оформлением акта приемки оказанных услуг.
3.1.2. Оказывать услуги по заявкам Заказчика (заявка должна быть письменной, в том числе факсимильной или переданной иным способом электронной связи, либо переданной по телефону).

3.1.3. Оказывать услуги в рабочие дни: понедельник – пятница: с 8.00 до 17.00 часов (время московское), с соблюдением Правил внутреннего распорядка, инструкций, действующих у Заказчика.
3.1.4. Оказывать услуги в соответствии с требованиями ГК Российской Федерации, ГОСТ, СанПиН и другим нормативным и правовым актам, действующим в Российской Федерации.

3.1.5. Использовать для оказания услуг материалы, оборудование и механизмы разрешенными для применения (использования) на территории Российской Федерации, и имеющие все документы, установленные законодательством Российской Федерации, в том числе удостоверяющие их происхождение, качество и безопасность.
3.1.6. Нести ответственность за сохранность предоставленных Заказчиком материалов, оборудования и иного имущества, переданного Исполнителю для оказания услуг в рамках договора.

3.1.7. Немедленно предупредить Заказчика и до получения от него указаний приостановить оказание услуг при обнаружении:

- непригодности или недоброкачественности предоставленного Заказчиком материала, оборудования, технической документации и (или) иного имущества;

- возможных неблагоприятных для Заказчика последствий выполнения его указаний о способе оказания услуг;

- иных не зависящих от Исполнителя обстоятельств, которые грозят годности или прочности результатов оказываемых услуг либо создают невозможность их завершения в срок.

3.1.8. Вести журнал учета выполнения заявок по оказанию услуг в двух экземплярах. 

3.1.9. Предоставить гарантии качества на весь срок и объем оказания услуг. Возместить весь совокупный объем расходов Заказчика в случае наступления гарантийных обязательств, в пределах договора.
3.1.10. Нести ответственность за соблюдение правил и техники безопасности, охраны труда, требований пожарной безопасности, экологических и санитарных норм при оказании услуг.
            3.2. Права Исполнителя:

3.2.1. Вносить предложения и получать консультации Заказчика по вопросам, касающимся

выполнения договора.

4. Обязанности и права Заказчика
              4.1. Обязанности Заказчика: 

4.1.1. Обеспечить для оказания услуг доступ персонала Исполнителя на территорию Заказчика.

4.1.2. Обеспечить необходимые условия для хранения инструмента Исполнителя.

4.1.3. Обеспечить необходимые условия безопасного оказания услуг Исполнителем.

4.1.4. Выполнять технически обоснованные требования Исполнителя, направленные на улучшение условий оказания услуг.

4.1.5. Оплатить оказанные услуги по цене, в порядке и в сроки, предусмотренные договором.
4.2. Права Заказчика:
           4.2.1. Проверять ход и качество выполнения, Исполнителем задания, не вмешиваясь в его деятельность, давать Исполнителю указания, в том числе письменные, по выполнению задания.
          4.2.2. Требовать устранения имеющихся недостатков и дефектов в согласованные с Исполнителем сроки.
          4.2.3. Получать от Исполнителя документацию и информацию, связанную с выполнением договора.  
5. Срок действия договора
5.1. Срок действия договора: с момента заключения договора в течение 12 месяцев.

5.2. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора в случае:
- если Исполнитель не приступает в установленный договором срок к исполнению договора или оказывает услугу таким образом, что окончание ее к сроку, предусмотренному договором, становится явно невозможным, либо в ходе оказания услуги стало очевидно, что она не будет оказана надлежащим образом в срок, установленный договором;

- если во время оказания услуги нарушены условия исполнения договора, и в назначенный Заказчиком для устранения нарушений разумный срок Исполнителем такие нарушения не устранены либо являются существенными и неустранимыми;

- неоднократного (два и более) или существенного (более тридцати дней) нарушения сроков оказания услуг, указанных в договоре.

Заказчик не вправе применять предусмотренные настоящей статьей меры в случае, если обстоятельства, послужившие основанием для одностороннего расторжения договора, возникли по его вине.
6. Конфиденциальность
6.1. Исполнитель принимает на себя следующие обязанности, связанные с соблюдением режима коммерческой тайны: 

- не разглашать коммерческую тайну Заказчика, ставшую известной в силу исполнения обязанностей по данному договору;

- знать информацию, которая отнесена Заказчиком к коммерческой тайне; 

- не допускать свободного допуска посторонних лиц к коммерческой тайне Заказчика;
- предотвращать необоснованный доступ сторонних лиц к сведениям, составляющим коммерческую тайну Заказчика;

- в случае нахождения в свободном доступе носителей коммерческой тайны немедленно предотвращать такой допуск и сообщать об этом Заказчику; 
- работать только с теми сведениями и документами Заказчика, к которым получен доступ в силу данного договора;

- по первому требованию Заказчика предъявлять для проверки все числящиеся за ним материалы, содержащие коммерческую тайну Заказчика, давать устные или письменные объяснения о нарушениях установленных правил выполнения закрытых работ, учета и хранения документов и изделий, содержащих коммерческую тайну, а также о фактах ее разглашения, утраты документов и изделий, содержащих такие сведения.

6.2. Условия договора и соглашений (протоколов и т.п.) к нему конфиденциальны и не подлежат разглашению.
6.3. Стороны принимают все необходимые меры для того, чтобы их сотрудники, агенты, правопреемники без предварительного согласия другой стороны не информировали третьих лиц о деталях данного договора и приложений к нему.

7. Порядок разрешения споров. Ответственность сторон
7.1. Все споры и разногласия по данному договору будут по возможности решаться путем переговоров между участниками. 

7.2. В случае не урегулирования споров и разногласий путем переговоров, разрешение споров и разногласий производится в Арбитражном суде Кировской области в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.3. Исполнитель несет материальную ответственность за все вверенные ему Заказчиком материальные ценности.
7.4. Исполнитель обязуется незамедлительно (в течение одного дня) передать всю идентификационную информацию к программному обеспечению и персональным компьютерам Заказчика, включая учетные записи, пароли и ключи шифрования по первому требованию последнего. В случае нарушения Исполнителем условия данного пункта Заказчик вправе потребовать от Исполнителя возмещения всех расходов, связанных с переустановкой программного обеспечения.
7.5. Все результаты оказанных Исполнителем услуг являются собственностью Заказчика.
7.6. Исполнитель не несёт ответственность за пользование Заказчиком нелицензированного программного обеспечения.
8. Дополнительные условия
8.1. Договор подписан в двух экземплярах, по одному оригинальному экземпляру для каждой стороны.

9. Форс-мажорные обстоятельства (обстоятельства непреодолимой силы)
9.1. При возникновении форс-мажорных обстоятельств (в толковании, принятом практикой суда арбитража Торгово-промышленной палаты России, а также войны (включая гражданскую), мятежей, саботажа, забастовок, пожаров, взрывов, наводнений или иных стихийных бедствий, а также действий, вызвавших перебои в подаче электроэнергии), исключающих или объективно препятствующих исполнению данного Договора Стороны не имеют взаимных претензий, каждая из Сторон принимает на себя свой риск последствий этих обстоятельств.

9.2. Равным образом, при объявлении эмбарго, иных действий или бездействия органов власти и управления России или других стран, непосредственно влияющих на исполнение Сторонами их обязательств, Стороны не имеют взаимных претензий, и каждая из Сторон принимает на себя свой риск последствий этих обстоятельств.
10. Прочие условия
10.1. Договор может быть изменен и дополнен письменным соглашением Сторон, подписанным обеими Сторонами.

10.2. Договор остается в силе в случае изменения реквизитов Сторон, изменения их учредительных документов, включая, но не ограничиваясь, изменением собственника, организационно-правовой формы и др. В случае подобных изменений Стороны обязаны в 10-дневный срок уведомить об этом друг друга.

10.3. Договор сформулирован в соответствии с ГК Российской Федерации.

10.4. Ответственным лицом со стороны Заказчика является Халтурин Д.А., тел (8332)54-45-34.
11. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон
	Исполнитель:


	Заказчик:
МУП Гостиница «Вятка»
610017, г. Киров, Октябрьский пр-т, 145

Тел. (8332) 54-05-58


ИНН 4345103396 КПП 434501001

БИК 043304711

Р/с 40702810500020007452 

К/с 30101810100000000711

ОГРН 1054316576533

Директор МУП Гостиница «Вятка»

_________________ Н.А. Кожевников


______________ 

               М.П.                                                                                    М.П.       

Приложение № 1

Техническое задание
 на оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту компьютеров и периферийного оборудования.

1. Время прибытия представителя Исполнителя для устранения неисправностей составляет не более 4 часов с момента получения заявки от Исполнителя.

2. Компьютеры и периферийное оборудование, требующие по заключению прибывшего представителя Исполнителя текущего, среднего ремонта, ремонтируется в помещении Заказчика, в остальных случаях – в специализованных сервисных центрах.

3. Техническое обслуживание включает в себя:

-Диагностику и настройку аппаратной части вычислительной техники.

-Диагностику и настройку системного и прикладного программного обеспечения.

-Диагностику и настройку параметров локальной вычислительной сети.

-Консультации по замене и интеграции дополнительного оборудования и комплектующих для вычислительной техники.

-Антивирусную диагностику (при наличии у Заказчика антивирусного программного обеспечения).

-Выполнение регулярного профилактического обслуживания аппаратной части персональных компьютеров.

-Восстановление работоспособности аппаратной части персональных компьютеров в случае сбоев или поломок.

-Выполнение регулярного профилактического обслуживания периферийного оборудования (не менее одного раза в месяц), если оборудование не находится на гарантийном обслуживании.

-Ремонт оборудования, находящегося на гарантийном обслуживании, осуществляется в фирменном сервисном центре.

-Восстановление работоспособности периферийного оборудования в случае сбоев или поломок.

-Взаимодействие с организацией по заправке и ремонту периферийного оборудования (принтеры, МФУ, сканеры).

-Регулярный контроль состояния системного программного обеспечения в соответствии с графиком, согласованным сторонами.

-Восстановление лицензированного системного и прикладного программного обеспечения в случае сбоев.

-Организация и контроль работы лицензированного антивирусного программного обеспечения.

-Поддержка Active Directory: добавление компьютеров, добавление пользователей, смена паролей, настройка доступа пользователей к ресурсам домена, обеспечение безопасности и конфиденциальности данных согласно требованиям Заказчика.

-Плановое обновление необходимого системного и прикладного программного обеспечения, установленных на персональных компьютерах Заказчика.

-Диагностика и устранение ошибок, возникающих в процессе использования системного и прикладного программного обеспечения.

-Контроль создания резервных электронных копий баз данных.

-Консультирование Заказчика по телефону по вопросам работоспособности вычислительной техники, системного и прикладного программного обеспечения.

-Обслуживание и профилактика бесперебойной работы АТС на основе программного продукта с открытым кодом (Asterisk) на 240 внутренних абонентских номеров.

- Контроль за работоспособностью системы гостевого Wi-Fi в гостинице.

-Выезд в офис Заказчика для устранения неисправностей в работе серверов, АТС, персональных и мобильных компьютеров.

-Экстренный выезд к Заказчику во внерабочее время в случае необходимости.

-Настройка работы всех необходимых сертификатов ключей (электронной цифровой подписи (ЭЦП)), программ, настройка привязки ЭЦП на сайтах где зарегистрирована организация.

-Организация и контроль над выполнением процедуры резервного копирования данных.

-Обработка техники с помощью специальных очистителей 1 раз в месяц.
	№п/п
	Наименование оборудования
	Количество (условная единица)

	1
	Персональные компьютеры (рабочие места)
	30

	2
	Принтер
	16

	3
	Сервер
	5

	4
	Многофункциональное устройство
	6

	5
	Сканер
	2

	6
	АТС на основе программного продукта (Asterisk)
	1

	Исполнитель:


	Заказчик:



	
	


	Наименование услуги
	Источник информации о цене
	Цена в соответствии с источником информации за 1 месяц обслуживания, руб. 
	Средняя цена 

за 1 месяц обслуживания, руб.

	Оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту компьютеров и периферийного оборудования.
	Коммерческое предложение ООО «Визард-Сервис»
	28 000,00
	(28000,00 + 24000,00 + 29000,00) / 3 = 27000,00

	
	Коммерческое предложение ООО «Технологии Бизнесу»
	24 000,00
	

	
	Коммерческое предложение ООО «ОПТИМИСТ»
	29 000,00
	

	Начальная (максимальная) цена договора составляет: 12 * 27 000,00 = 324 000,00 руб.


Приложение № 2
Обоснование начальной (максимальной) цены договора
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